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Procédure – Formulaire Bourse – pour un étudiant UQAM
Accédez au formulaire en vous rendant sur le site des ressources humaines :
https://www.rhu.uqam.ca
[image: ]     Cliquer sur « Intranet RH »
[image: ]Sélectionner « Outils gestionnaire »
[image: ]              Sélectionner « Formulaire Embauche »


[image: ]Cliquer sur « Formulaire d’embauche »

[image: ] Voici la liste des numéros d’unité organisationnelle de l’ESG :
1. 2380 : Stratégie, responsabilité sociale et environnementale 
1. 2013 : Organisation et ressources humaines 
1. 2070 : Sciences économiques 
1. 2200 : Sciences comptables 
1. 2310 : Études urbaines et touristiques 
1. 2390 : Marketing  
1. 2440 : Management 
1. Finance : 2040
1. 2450 : Analytique, opérations et technologie de l’information
[bookmark: _GoBack]
Sélectionner, dans la liste déroulante, le formulaire « Bourse » et cliquer sur « Afficher le formulaire »

[image: ]

Vous devez remplir les champs suivants :
· Code permanent
· Courriel personnel (si autre que celui de l’UQAM)
· Attestation de statut (vous attestez que l’étudiant.e est bien inscrit.e pour la session à laquelle vous payez la bourse)
· Cycle d’étude
· Budget – UBR et montant
· Trimestre

Cliquer sur « Transmettre ce formulaire »

Dès le traitement du formulaire par les Services financiers (ce qui peut prendre jusqu’à 3 semaines), un courriel sera automatiquement envoyé à l’étuidant.e pour lui demander d’accepter la bourse. Cette étape est indispensable pour enclencher le processus de paiement.
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FORMULAIRES D'EMBAUCHE, DE MOUVEMENT DE PERSONNEL ET DE PAIEMENT

Cette application permet de transmettre des formulaires électroniques d'embauche, de mouvement de personnel et
de paiement

Les demandes d’embauche ou de mouvement de personnel sont transmises au Service du personnel cadre et de
soutien;

Les demandes de paiement pour contractuel d'enseignement sont transmises au Service du personnel
enseignant;

Les demandes de versement de bourse sont transmises aux Services financiers.

Cliquez sur le bouton ci-dessous pour accéder & application :

Formulaires d'embauche
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Versement du salaire par dépét bancaire OBLIGATOIRE

La mise 4 jour des informations bancaires doit s faire en ligne sur le portail employé.
Dans le cas d'une nouvelle embauche, dés que le dossier sera créé, 'employé(c) recevra un courriel 4 I'adresse normalisée de TUQAM et a
Tadresse érudiante il a licu, pour inviter 4 inscrire ses informations bancaires.

Etape #1: Identification de la personne requérante

Numéro d'unité organisationnelle:

Votre téléphone

Adresse de courriel [

Tonité est obligatoire.

5149877089

Etape #2: Choix du formulaire

Etape #3: [ Afficher le formulaire

ourriel: L'accusé réception est env
n complétant I'adresse de courriel.
mbauche d'un étudiant vous devez i

s devez compléter ce formulaire f
c paic afin de 'assurer que la person
- <applique pas avx demandes de ve

tion: Aprés avoir cliqué sur le boutd

Affectation temporaire.
Remplagant
Assignation temporaire
Surnuméraire
Temporaire

Etudiant

Etudiant de recherche (S.0.R)
Contractus

Contractusl denseignement

Stagiaire postdoctoral
Centre sporif

Bars.

Bourse

Personnel de recherche (S.0S)

Affectation temporaire. 2

qui compléte le formulaire. Vous pouvez envoyer une copic conforme 4 une :
Ia vtre.
'QAM par exemple: curie. marie@courrier.ugam.ca

banel cadre et de soutien au plus tard le vendredi 17000 précédant le jeudi d'us
du prochain cycle de paie.

lecevrez, par courrier électronique, une confirmation contenant les informatior
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BOURSE

Code permanent UQAM
Matricule:

Nom 1 la naissance: T 5 ‘
nom 3 Ia naissance - autre nom, prénom

Adresse: \ \

Noméro civigue, roe, ville

Codepostl: — N —
Date de naissance: [] Sexe:Homme OFemme O

O-citoyen canadien
Statut au Canada: Ocitoyen étranger (avec permis de travail)
O sésident permanent (avec carte de résident)

méro d'assurance sociale:[ |

Courriel personnel: [

Attestation du statut: () T'atteste que I'étudiant(e) est diment inscrit(e) 2 un programme universitaire

OBoursier ler cycle
Cycle d'étude: OBoursier 2e cycle
OBoursier 3e cycle

Budget: [
[ | |

Date du versement: 2022.06.23 (approximati, voir directves)
Trimestre: OBHiver 2022 OEté 2022 O Automne 2022
Remarque:

Transmettre ce formulaire
Passer a un autre formulaire
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